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یجب وضع ھذا الإشعار على جمیع نسخ ھذا المستند
إشعار ھام وإخلاء مسؤولیة

.الحكومیةلھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات ھذه "الوثیقة" ھي ملكیة حصریة 

ن محتوى ھذا المستند عیعد ھذا الإشعار والشروط الواردة بھ جزءاً لا یتجزأ من ھذا المستند. ویجوز للجھات العامة الإفصاح 
أو جزءٍ منھ لمستشاریھا و/أو المتعاقدین معھا، شریطة أن یتضمن ھذا الإشعار.

ة و/أو مستشاریھا قبل أي طرف، بما في ذلك الجھات العامأي استخدام أو إجراءات تنبثق عن ھذا المستند أو جزءٍ منھ، من
للحد امسؤولیتھھیئةوتخلي الو/أو المتعاقدین معھا، یكون على المسؤولیة التامة لذلك الطرف ویتحمل المخاطر المرتبطة بھ. 

طالبات بصرف ع بھا مالمسموح بھ نظاماً عن أي تبعیات (بما في ذلك الخسائر والأضرار مھما كانت طبیعتھا والتي یرُف
ذات علاقة النظر عن الأسس التي بنُیت علیھا بما في ذلك الإھمال أو خلافھ) تجاه أي طرف ثالث تكون ناتجة عن أو

باستخدام ھذا المستند بما في ذلك الإھمال أو التقصیر.

إصداره.باراً من تاریختسري صلاحیة ھذا المستند وما تضمنھ من محتویات استناداً على الشروط الواردة بھ واعت
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الغرض1.0

ولیة العنایة بالموقع یھدف ھذا الدلیل الإجرائي إلى تحدید متطلبات العنایة بالموقع والممارسات اللازمة للحفاظ بشكل فعال على رتابة مواقع العمل. تقع مسؤ
تم إثبات التزام الإدارة المباشرة من خلال استمرار جھود الإشراف على الموظفین تجاه ھذا النشاط.على عاتق جمیع موظفي الموقع، وسی

النطاق2.0

) في جمیع ینطبق نطاق ھذا الدلیل الإجرائي على جمیع الأعمال التي یتم تنفیذھا في إطار البرنامج الوطني لدعم مشروعات الأجھزة العامة (مشروعات
السعودیة.أنحاء المملكة العربیة

التعریفات3.0

الوصفالتع��فات
المخلفات الخطرة ھي نوع من المخلفات [یمكن تعریفھا على أنھا مواد تم التخلص منھا أو إھمالھا والتي لا یمكن المخلفات الخطرة

تكون توظیفھا للاستخدام المباشر الجید أو المفید] ذات خصائص تجعلھا خطرة على الصحة والبیئة. ویمكن أن 
سامة أو شدیدة التفاعل أو قابلة للاشتعال أو الانفجار أو متآكلة أو مُعدیة أو مشعةّ. (ملاحظة: التعریف وفقًا للمرسوم 

) والقواعد واللوائح البیئیة العامة 1981فبرایر 25ھـ (1401ربیع الثاني 21بتاریخ M/8903/7الملكي رقم 
ومعاییر حمایة البیئة)

یقُصد بالعنایة بالمواقع الحفاظ على بیئة العمل خالیة من المخلفات والحطام لضمان خط الدفاع الأول ضد الحوادث العنایة بالموقع
والإصابات والحرائق والتلوث البیئي.

جید أو مفید] المواد [یمكن تعریفھا بالمواد التي تم التخلص منھا أو إھمالھا والتي لا یمكن استخدامھا بشكل مباشرالمخلفات غیر الخطرة
والتي لا تشكل أي خطر على البیئة أو الصحة العامة إذا تم التخلص منھا بطریقة آمنة وعلمیة.

OSHAإدارة الصحة والسلامة المھنیة
PMEالھیئة العامة للأرصاد وحمایة البیئة
بطریقة أخرى.جھاز محمول یتم فیھ تخزین المواد أو نقلھا أو التخلص منھا أو التعامل معھاالوعاء
SDS.جدول بیانات السلامة

المراجع4.0

OSHA 29 CFR 1926.25-العنایة بالموقع
) الدلیل الإجرائي للإبلاغ عن المخاطر في المشاریعEPM-KSS-PR-000002(
) الدلیل الإجرائي لإدارة النفایات في المشاریعEPM-KSE-PR-000002(

المسؤولیات5.0

مدیر المشروع5.1

مسؤولیات والتزامات مدیر المشروع ما یلي:تشمل 

.المسؤولیة العامة عن ھذا الدلیل الإجرائي وعن دعم ھذه العملیة والتحقق من المشاركة الفعالة لجمیع الجھات المعنیة بتنفیذ المشروع
.توفیر الموظفین والمرافق والموارد الأخرى اللازمة لتنفیذ ھذا الدلیل الإجرائي بفعالیة

ر التشیید في الموقعمدی5.2

یتولى مدیر التشیید في الموقع مسؤولیة مراقبة امتثال الموقع لمتطلبات الصحة والسلامة والأمن والبیئة المعمول بھا من خلال:

.توفیر الموارد اللازمة لتنفیذ متطلبات ھذا الدلیل الإجرائي
ئة ذات الصلة بمنصات العمل المرتفعة.التواصل مع الإدارة بشأن توقعات الصحة والسلامة والأمن والبی
ة تولي مسؤولیة استیفاء المدیرین والمشرفین على المشاریع والمراقبین وغیرھم ممن یشغلون مناصب قیادیة لمتطلبات وتوقعات الصحة والسلام

والأمن والبیئة.

مدیر الصحة والسلامة والأمن والبیئة5.3

والبیئة في الموقع ما یلي:تشمل مسؤولیات مدیر الصحة والسلامة والأمن

.تدقیق الامتثال لھذا الدلیل الإجرائي
.تأكید استیفاء ھذا الدلیل الإجرائي للمتطلبات والأنظمة الحكومیة في موقع مرفق المشروع
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طاقم المشروع5.4

تشمل مسؤولیات والتزامات طاقم المشروع ما یلي:

ردة في ھذا الدلیل الإجرائي التي تنطبق على العمل الذي یؤدیھ.معرفة وفھم متطلبات السلامة والصحة البیئیة الوا
.طلب المزید من المعلومات والاستیضاحات قبل المباشرة بالعمل في حال تكلیف الطاقم بمھام غیر ملم بھا
.الالتزام بھذا الدلیل الإجرائي في جمیع الأعمال التي یؤدیھا طاقم المشروع

الإجراءات6.0

بنود عامة6.1

لتدني مستوى مواقع البناء خطرة بطبیعتھا. ینبغي تجنب تراكم المخلفات والنفایات. غالباً ما تكون المخالفات والرحلات وحوادث السقوط نتیجة مباشرةتعد 
العنایة بالموقع.

لمقدمة قبل استلام الوظائف. كما یجب مراعاة لضمان اعتبار العنایة بالموقع جزءًا لا یتجزأ من عملیة العمل، یجب مناقشة العنایة بالموقع في الإفادات ا
إمكانیة إنتاج كمیات كبیرة من المواد القابلة للاشتعال ومنع الحرائق في الموقع.

ل مقاول مسؤویتم تخصیص وقت كاف لضمان العنایة الجیدة بالموقع. ویمكن القیام بذلك من قبل العاملین في المكتب أو ورشة العمل أو الموقع أو على ید
عن النظافة أو حسب تقدیر الإدارة.

یجب على الفور تصحیح أي حالات سوء عنایة بالموقع التي قد تخلق إمكانیة التعثر أو الانزلاق أو تشكل خطر الحرائق أو الخسائر.

لمكررة. مستردة وا ال لمواد  وا لجدیدة  لمعدات ا لمواد وا ل الوظیفي توفیر مساحة كافیة  تخطیط  ل ا ن تضمن مرحلة  ك م أ ا  م ث ی ح
. ة د ی د ج ل ا ة  د ر ا و ل ا د  ا و م ل ا و ة  ج ا ح ل ا ن  ع ة  د ئ ا ز ل ا د  ا و م ل ا ن  ی ب ل  خ ا د ت ث  و د ح

لخطرة تكون الجھة المسؤولة عن الأعمال مسؤولة عن تنظیف مواقعھا، بما في ذلك على سبیل المثال لا الحصر، جمع وتخزین والتخلص من النفایات ا
)، والمبادئ التوجیھیة للجھة المصنعة، والأنظمة EPM-KSE-PR-000002یات في المشاریع (وغیر الخطرة من مواقعھا وفقا لإجراءات إدارة النفا

یجب أن یضمن المشرفون على الموقع أن تجُمع النفایات والحطام واللوائح المنظمة للبلدیات المحلیة السعودیة والھیئة العامة للأرصاد وحمایة البیئة.
یومیاً.بالشكل مناسب مع التخلص منھا بشكل صحیح

یجب توفیر أوعیة للنفایات، والحرص على مراعاة سعتھا بحیث لا تفیض، وفصل النفایات بحسب متطلبات إدارة النفایات المعمول بھا.

یجب إبقاء المختبرات والورش خالیة من المخلفات والحطام وغیرھا من النفایات.یجب تنظیف المكاتب وصیانتھا بانتظام.
المبنى قید التشیید من الاكتمال، یجب إزالة جمیع النفایات القابلة للاحتراق والاشتعال من المبنى عند إنتاجھا وقبل عندما یقترب ھیكل

نھایة كل وردیة.

طرق الدخول والخروج6.2

مكافحة الحرائق ومراكز المحافظة على مخارج الطوارئ وممرات الدخول والأبواب المضادة للحرائق وأجھزة الإنذار من خلال كسر الزجاج ومعدات
الإسعافات الأولیة ومراكز الطوارئ الأخرى نظیفة وخالیة من العوائق. یجب مراعاة ما یلي:

 یجب أن تكون طرق دخول المشاة خالیة من المواد أو الحطام أو النفایات أو المعدات أو أي عوائق مماثلة. یجب أن تكون الممرات مستویة
وثابتة.

دخول إلى أعمال الحفریات أو السقالات أو الھیاكل المؤقتة أو أي ھیاكل أخرى وإبقائھا خالیة من النفایات.یجب تحدید طرق ال
.یجب الحفاظ على الممرات الداخلیة والأرضیات نظیفة وجافة

إدارة المواد والأدوات والمعدات6.3

یجب التخلص منھا في حاویات منفصلة. یجب اتباع المتطلبات العامة التالیة:یجب إبقاء الورش خالیة من المخلفات والحطام وغیرھا من النفایات. والتي 

.یجب تخزین المواد وتكدیسھا بعنایة لمنع انزلاقھا أو سقوطھا أو انھیارھا
 أقدام.6تخزن جمیع ألواح التحمیل على أرض مستویة لا یزید ارتفاعھا عن
د الخشبیة داخل منطقة محددة بعیداً عن الطرق الرئیسیة للمركبات أو المحطة؛توضع الأسقف والمواد الإنشائیة عمومًا على الرواف
یجب تقلیل جمیع مواد التغلیف لحدھا الأدنى وإزالتھا إلى منطقة تخزین النفایات المخصصة؛
فل الحمولة معزولة ونشر في الحالات التي تجري فیھا إزالة المواد من موقع عمل مرتفع، یجب عندھا التأكد من أن المنطقة الموجودة أس

الحواجز جنبًا إلى جنب مع إشارات التحذیر المناسبة. كما یجب تطبیق تدابیر مناسبة للتحكم بالنفایات مثل المزلقات والونش والرافعات.
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 العمل الفعالة.یجب الحفاظ على الحد اللأدنى من الأدوات والمعدات والمواد الخام موجوداً في مكان العمل وبما یتناسب مع ممارسات
ًورتیباً.یجب إزالة الأدوات والمعدات في أقرب وقت ممكن ووضعھا في منطقة التخزین المخصصة بنیةّ الحفاظ على مكان العمل نظیفا
 عند إنتاجھا أثناء تركیب المعدات في أي مبنى، یجب تقلیل مخلفات التغلیف إلى الحد الأدنى وإزالة جمیع النفایات القابلة للاحتراق والاشتعال

وقبل نھایة كل وردیة.
یجب إزالة النفایات الناتجة عن كل خط عمل قبل بدء الخط التالي، وھذا أمر مھم بشكل خاص في الأعمال الخرسانیة، وتثبیت الصلب، وأعمال

الصب.

السیطرة على الانسكابات وتنظیفھا6.4

ویمكن تنظیفھا عن طریق الامتصاص باستخدام الرمل الخامل أو غیره من تنظیف الانسكابات على الفور، مثل انسكابات الزیوت أو الدھون ،
المواد المناسبة.

.یجب تنظیف السوائل السامة أو المسببة للتآكل أو غیرھا من السوائل الخطرة وفقاً لتعلیمات الجھة المصنعة أو جدول بیانات السلامة
كابات على الفور في مكان آمن وتخزینھا في حاویات مغلقة للتخلص الآمن.یجب إزالة جمیع المواد المستخدمة في التخلص من الانس

إدارة الكابلات والأسلاك الكھربائیة6.5

تعتبر الإدارة والتنظیم السلیمان للكابلات والأسلاك الكھربائیة في مكان العمل عنصرا أساسیا في برنامج العنایة بالموقع.

الأنظمة لتوفیر أغطیة حمایة أو تعلیق الكابلات فوق ارتفاع الرأس بعیدا عن المعدات البارزة أو المتحركة (مثل یتم التحكم في جمیع الكابلات وتطویر 
السقالات)

تبقى الممرات/السلالم خالیة من التركیبات الكھربائیة المؤقتة والخراطیم.

الأعمال الخشبیة6.6

ھمة في سوء العنایة بالموقع. غالباً ما تكُدس المواد الخشبیة بشكل غیر ملائم، خاصة بعد إزالتھا تعد أنشطة الأعمال الخشبیة من الممارسات الرئیسیة المسا
من الھیكل المؤقت وغالباً ما یتخللھا العدید من المسامیر البارزة.

منھا. یجب تنظیم الدخول إلى جمیع أماكن یجب التأكد من إزالة جمیع المسامیر قبل تخزین المواد وتكدیسھا بعنایة سواء لغرض استخدامھا أو التخلص 
العمل لمنع الوصول غیر المصرح بھ.

الأماكن المخصصة للنفایات/للمخلفات6.7

یجب الحفاظ على مناطق النفایات بطریقة لا تشكل تھدیداً للبیئة. الرجوع إلى ما یلي للحصول على المبادئ التوجیھیة:

وضوح عن مكان العمل.تحدید مناطق النفایات والمخلفات وفصلھا ب
.تجمیع كافة النفایات الخطرة في حاویات مغطاة ملحقة بعلامات التحذیر المناسبة
.یجب وضع الحواجز والعلامات المناسبة، حیثما أمكن ذلك، لتحدید أماكن الدخول المنظمة والمناطق الآمنة المحددة للنفایات
ارة الأماكن المخصصة للمخلفات/النفایات بشكل واضح.یجب تحدید مسؤولیات العنایة بالموقع المتعلقة بإد

حاویات المخلفات6.8

 یجب تغطیة جمیع حاویات المخلفات لضمان احتواء المخلفات في غضون الظروف الجویة السائدة. یجب أن تكون حاویات النفایات، عند
لنفایات المختلفة.الاقتضاء، موسومة بألوان أو علامات وتسمیات مناسبة لتشجیع الفصل بین مواد ا

تجمیع كافة النفایات الخطرة في حاویات مغطاة ملحقة بعلامات التحذیر المناسبة. یجب وضع الحواجز والعلامات المناسبة، حیثما أمكن ذلك ،
لتحدید أماكن الدخول المنظمة.

.یجب أن تكون أوعیة القمامة مصنوعة من مواد شدیدة التحمل وتوزیعھا بما یناسب الحاجة
.یحظر تماما إلقاء النفایات الخطرة (المواد الكیمیائیة، الدھانات، مرققات الدھان، إلخ) في الممرات المائیة وخطوط الصرف الصحي

الاعتبارات المتعلقة بالصحة والنظافة والبیئة6.9

قة على تناول الطعام في الموقع، فإن التحكم بالنفایات الغذائیة یجب تطبیق المعاییر العلیا لإدارة النفایات في جمیع مرافق الرعایة الاجتماعیة. في حال المواف
أمر ضروري لمنع انتشار الحشرات والقوارض.

ھا بشكل یومي.یجب توفیر أوعیة مغطاة مناسبة لجمیع النفایات الطعامیة، وتزوید الأوعیة بأكیاس قمامة بلاستیكیة مناسبة للاستخدام مرة واحدة وإفراغ

نظافة وترتیب جمیع المناطق المخصصة للطعام وفي كافة الأوقات.یجب الحفاظ على
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یمنع منعاً باتاً حرق النفایات في أي موقع تابع للعمل.

قد تشكل الممارسات التالیة لإدارة النفایات الوسیلة الأفضل للحفاظ على الموارد البیئیة:

لك.تقلیل النفایات وإعادة استخدامھا أو تدویرھا حیثما أمكن ذ
.توفیر مناطق مخصصة لتخزین النفایات
.تجنب الخلط بین النفایات المنظمة وغیر المنظمة
.لا یجب الخلط بین النفایات المنظمة غیر المتوافقة
.وضع علامة على جمیع مناطق النفایات والحاویات وتحدید محتویاتھا
 قاعدة صلبة.یجب أن تكون جمیع الحاویات في حالة جیدة غیر مسربة ومخزنة على
.تجنب إفاضة الحاویات بالفیضان والحرص على إزالة محتویاتھا باستمرار
.إجراء عملیات تفتیش منتظمة لمناطق تخزین النفایات والمناطق المعرضة لتجاوز السعة والإفاضة
 تدویرھا، حیثما أمكن، على الموقع الحصول على نسخ من شھادات الشركة المرخص لھا بحمل النفایات والتخلص من النفایات أو إعادة

الإلكتروني للھیئة العامة للأرصاد وحمایة البیئة.
 التحقق من وجھة النفایات على النحو المحدد في الملاحظات/القوائم -إجراء زیارات دوریة إلى شركات النقل والتخلص من النفایات حیثما أمكن)

المتعلقة بالنقل).

المواد القابلة للاشتعال6.10

ل: طفایات یجب تخزین المواد التي تحتوي على مواد قابلة للاشتعال في حاویة نفایات مغلقة، ویجب تخزین الوسائل المناسبة للوقایة من الحرائق (مث
الحریق، ودلاء الماء والرمل، والمجارف) بجوار حاویة النفایات. كما یجب وضع لافتات مناسبة للتوعیة بمخاطر الحریق المحتملة.

تدریب والمعلوماتال6.11

الموظف الجدید، یجب تدریب جمیع الموظفین على متطلبات العنایة بالموقع العامة والمحددة والاعتبارات البیئیة الواردة في ھذا الدلیل خلال فترة تأھیل
وكذلك من خلال التدریب الدوري (نقاشات سلامة العمل، اجتماعات السلامة، وما إلى ذلك).

ب إضافي للموظفین المكلفین بمسؤولیات مناولة النفایات أثناء تواجدھم في الموقع وتعبئة نفایات النقل والتخلص منھا خارج الموقع. یجبیجب تقدیم تدری
بلاغ عن ئي للإتقدیم التدریب لھؤلاء الموظفین وفقاً للمتطلبات التنظیمیة المعمول بھا وأن یشمل ذلك جمیع متطلبات السلامة والصحة في الدلیل الإجرا

).EPM-KSS-PR-000024المخاطر (

كما یتم تقدیم تدریب إضافي للموظفین المكلفین بمسؤولیات التنسیق في حالات الطوارئ.

المرفقات7.0

أمثلة على الفصل بین حاویات النفایات-1
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أمثلة على الفصل بین حاویات النفایات-1المرفق 


